基隆市立南榮國民中學圖書室管理辦法

99.9
一、目的：為方便全校教職員工及學生使用圖書室藏書，特訂定本辦法。

二、圖書室開放時間：
1.學期中每週二~五，第一～三節下課時間，及每週二~四，第五~六節下課時間。
2.段考前一週及段考當週，圖書室暫停開放且暫停借書。
三、圖書室閱覽規則：

1.本校圖書室採開架式，自由取閱，
2.如欲利用上課時間全班前往圖書室閱覽，請先至教務處登記，該節教師務必在場，並請指導學生有關圖書室使用規則與禮節。

四、圖書借閱歸還規則：
1.由本人辦理借書手續，他人不得代辦。
2.圖書室借書時間：每週五，第一～三節下課時間。

3.教職員部份：每人借書最多可借閱5本，借期30天。

4.學生部份：請出示學生證，每人借書最多可借閱2本，借期14天。

5.借書期滿，如無人預約之書可續借一次，如因特別需要，得於必要時收回借出之圖書。
6.學生於課堂上不准閱讀所借書刊(若經許可除外)，否則沒收，並請任課老師將其交圖書室，該生以停止借書二個月。
7.期刊均限於圖書室內閱覽，不予外借。
五、注意事項：

1.自用書籍、書包、手提包、飲料、食物…等均不得攜帶入內，不得留下垃圾。

2.閱畢請將圖書放回原位，並不得攜出室外。

3.圖書若有圈點、評註、折角、及毀損，由借書者自購版本相同之新書賠償。

4.圖書室內請保持肅靜，不可喧嘩、嘻笑、追逐。

5.桌椅設備，不得任意搬動、破壞。

6.入圖書室後，請確實遵從館內規定，及輪值人員之指導，若有違反者，依校規處分。

7本規則若有未盡事宜，得呈請修正之。
